ILERI EXCEL
___________________________________________________|

Tavsiyeler

250

Excel ¢aligma sayfalar1 Sheet1, Sheet2, .. (veya Sayfal, Sayfa2,...) isimleriyle kar-
stmiza gelir. Kullanmadiginiz sayfalari sag klik yapip, Delete ile silin (Ozellikle
tstlerinize génderdiginiz dosyalarda bunu mutlaka yapin).

Kullandigimiz sayfaya anlagilir bir isim vermeyi unutmayimn (Banka hesaplar,
Miisteri listesi, Stok durumu vs. gibi).

Calisma sayfalarina agiklayici basliklar yerlestirin.

Yazilacak alan1 (Print Area) belirleyin (Ozellikle miisterilerinize gonderdiginiz
dosyalarda bunu mutlaka yapin).

Képrii (Hyperlink) ile, calisma sayfalar1 arasinda gecis saglayabilir, web adres-
lerine yonlendirebilirsiniz.

Ad (name) kullanmak formiilleri daha anlagilir yapar, dosya bakimi kolaylasir.

Mutlak ve relatif adreslemeyi bilin, hata yapmamak hata aramaktan daha ko-
laydr.

Tablolariniza grafik ekleyin, 6zellikle {ist ydnetime rapor gonderiyorsaniz.
Kosullu bigimlendirme ile (Conditional formatting) etkili isler yapabilirsiniz.
Hesaplamalarm bulundugu ¢alisma sayfalarini gerekirse gizleyin.

Calisma dosyalariniz ¢ok bityiidiiyse, Calculation Optionsdan Manual segin.
Dilediginiz an F9 ile hesaplamay: ¢alistirabilirsiniz.

Bagkalarindan Excel ile bilgi topluyorsaniz, data validation kurallar1 uygulan-
muis, protect edilmis dosyalar gonderip, doldurmalarini isteyin.

Caligma sayfalarinda anlaml olan yerlerde mutlaka Bolmeleri Dondur (Freeze
Panes) ile, soldaki kolonlari ve stteki satirlar: sabitleyin.

Formiilleri incelemek igin; Trace Precedents, Trace Dependents, Show Formu-
las, Evaluate Formula gibi araglari kullanin.

Isler ok karistrysa, temize gekin, bastan baglayin.

Sizden daha ileri seviyede olan Excel kullanicilarini gozlemleyin.



